
INSTITUTO DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO MUNICIPAL DE SAN NICOLÁS 
DE LOS GARZA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTA

DATOS GENERALES
INPLADEM

CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN BÁSICA TEMPORALIDAD

SC-01S
De Planeación y Desarrollo 

Municipal

DIRECCIÓN: C. JUSTO SIERRA 371, COL ANAHUAC, SAN NICOLÁS DE LOS GARZA
22305659 dg.inpladem@gmail.com

LIC. CONTADOR PUBLICO LIC. CARLOS GUERRA GOMEZ

SE-02S
Evaluación y Participación 

Ciudadana

SE-03S
Planeación y ordenamiento 

territorial y urbano

SC-01C Legislación
Constitución PolíticaSE-01

SE-02 Ley de Hacienda de los Municipios

Generación de información 
Estadística

SE-04S

SE-05S
Políticas sociales con perspectiva 

de familia y comunidad

SC-02C Jurídico
SE-01 Convenios y Contratos

SE-03
Reglamento del instituto de 

Planeación y Desarrollo Municipal 
de San Nicolás

SE-04 Manual de Organización

SE-05
Manual de Recursos Humanos y 

Organizacional

SC-03C
Programación, organización y 

presupuestación

MANUAL PERMANENTE

MANUAL PERMANENTE

PERMANENTE

PERMANENTE

REGLAMENTO DEL INSTITUTO PERMANENTE

ACUERDOS CON ENTES EXTERNOS PERMANENTE



SE-04

SE-05

Nomina (recibos de nomina)

Expediente de personal

Personal dado de baja

Organigrama del INPLADEM

Asistencia de personal

SC-04C Recursos Humanos

SE-01

SE-02

SE-03

Auditorias2022

Auditoria 2021

Auditoria 2020

Auditoria  2019

Auditoria 2018

Recursos FinancierosSC-05C

SE-01 Estados finacieros

SS-01

Polizas Contables SE-02

SS-02

SS-03

SS-04

SS-05

SS-06

SS-07

SS-08

SS-09

Evidencias y Polizas

Evidencias y Polizas 2022

Evidencias y Polizas 2021

Evidencias y Polizas 2020

Evidencias y Polizas 2019

Evidencias y Polizas 2018

Evidencias y Polizas 2017

Evidencias y Polizas 2016

Evidencias y Polizas 2015

Evidencias y Polizas 2014

SS-01

SS-02

SS-03

SS-04

SS-05

SE-02

SC-06C Recursos materiales y obra pública

DATOS PERSONALES (HISTORIAL, 
CERTIFICADOS, INFORMES, 

NOMBRAMIENTOS, ETC.)
PERMANENTE

DATOS PERSONALES (HISTORIAL, 
CERTIFICADOS, INFORMES, 

NOMBRAMIENTOS, ETC.)
PERMANENTE

REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE LA 
ESTRUCTURA DE LA EMPRESA

PERMANENTE

RECIBOS PAGO DE NÓMINA DE LOS 
EMPLEADOS

PERMANENTE

REVISIÓN DE CUENTAS PUBLICAS Y 
ESTADOS FINANCIEROS

PERMANENTE

REVISIÓN DE CUENTAS PUBLICAS Y 
ESTADOS FINANCIEROS

PERMANENTE

REVISIÓN DE CUENTAS PUBLICAS Y 
ESTADOS FINANCIEROS

PERMANENTE

HORAS DE ENTRADAS Y SALIDAS 
DEL PERSONAL

PERMANENTE

REVISIÓN DE CUENTAS PUBLICAS Y 
ESTADOS FINANCIEROS

PERMANENTE

REVISIÓN DE CUENTAS PUBLICAS Y 
ESTADOS FINANCIEROS

PERMANENTE

PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE

EVIDENCIA DE PAGOS (CONTRATOS, 
COMPRAS, SERVICIOS, ISN, 

FACTURAS, ETC.)
PERMANENTE



*ESTA INFORMACIÓN PUEDE LLEGAR A CAMBIAR CONSTANTEMENTE*

SE-02

SC-12C
Transparencia y Acceso a la 

Información

SE-01

SE-02

SE-03

SE-04

SE-05

SE-06

SE-07

SE-08

SE-09

SE-10

SE-11

ACUERDOS Y CONSEJOS DE JUNTAS 
DIRECTIVAS

RESGUARDOS

SAT

OFICIOS DEL ASENL

ENTREGA DE RECEPCIÓN

CONTESTACION AL SAT

MINUTAS, ORDENES DE DÍA, LISTA 
DE ASISTENCIAS

MEJORA REGULATORIA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
2021

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
2022

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 
2023

SC-10C
Control y auditorias de actividades 

públicas

Planeación,  información, SC-11C

ComunicaciónSC-09C

SC-08C Mejoras y local arrendado

SE-03

Servicios de limpieza

Servicios de telefonía

SC-07C Servicios Generales

SE-01 Servicios básicos (luz, agua, gas)
RECIBOS/RECIBOS DE LOS MISMOS 

SERVICIOS
PERMANENTE

PAGOS Y FACTURAS DE MATERIALES 
DE LIMPIEZA

PERMANENTE

PAGOS Y FACTURAS DEL SERVICIO 
DE TELEFONÍA 

PERMANENTE

OFICIOS EMITIDOS POR EL 
INPLADEM Y OFICIOS RECIBIDOS DE 

OTRAS SECRETARÍAS
PERMANENTE

OFICIOS EMITIDOS POR EL 
INPLADEM Y OFICIOS RECIBIDOS DE 

OTRAS SECRETARÍAS
PERMANENTE

OFICIOS EMITIDOS POR EL 
INPLADEM Y OFICIOS RECIBIDOS DE 

OTRAS SECRETARÍAS
PERMANENTE

ACUERDOS/CONSEJOS CON 
ORDENES PARA EL DÍA Y LISTAS DE 

ASISTENCIA DEL CONSEJO
PERMANENTE

ACUERDOS/CONSEJOS CON 
ORDENES PARA EL DÍA Y LISTAS DE 

ASISTENCIA DEL CONSEJO
PERMANENTE

POLÍTICA PÚBLICA QUE CONSISTE 
EN LA GENERACIÓN DE NORMAS 

CLARAS
PERMANENTE

ENTREGA DE AVANCE LABORAL PERMANENTE

OFICIOS RESPONDIDOS AL SAT PERMANENTE

MUEBLES RESGUARDADOS POR EL 
PERSONAL

PERMANENTE

PERMANENTE

OFICIOS RECIBIDOS DEL ASENL PERMANENTE


	Hoja1

